ZARZADZENIE NR 24.2023
KIEROWNIKA CENTRUM INTEGRACJI SPOLECZNEJ W USTCE
Z DNIA 21 GRUDNIA 2023 ROKU

w sprawie wprowadzenia ujednoliconego Regulaminu Organizacyjnego Placowki Wsparcia
Dziennego ,,Aktywne popoludnie”

Na podstawie § 6 ust. 5, § 71 § 9 Statutu Centrum Integracji Spotecznej w Ustce, stanowigcego zalacznik
do Uchwaty Nr 1V/46/2019 Rady Miasta Ustka z dnia 31 stycznia 2019r. w sprawie likwidacji
samorzadowego zaktadu budzetowego o nazwie Centrum Integracji Spotecznej w Ustce w celu jego
przeksztalcenia w jednostke budzetowa o nazwie Centrum Integracji Spotecznej w Ustce oraz nadania
statutu Centrum Integracji Spotecznej w Ustce

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Woprowadza si¢ ujednolicony Regulamin Organizacyjny Placowki Wsparcia Dziennego ,,Aktywne
popotudnie”, ktory stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatwierdzam:



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 24.2023
Kierownika CIS w Ustce
zdn. 21.12.2023

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO
»AKTYWNE POPOLUDNIE”

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1.

Niniejszy Regulamin okresla organizacje i zasady funkcjonowania Placowki Wsparcia Dziennego
»Aktywne popotudnie”, zwanej dalej ,,Placowka”

§2.

Placowka dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U.
Dz.U. 2023 poz. 1426 z p6zn.zm.),

2. Ustawy z dnia 12 marca 2004 o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. 2023 poz. 901 z p6zn.
zmian.),

3. Uchwaty Nr XVI/186/2016 Rady Miasta Ustka z dnia 25 lutego 2016r. w sprawie utworzenia i
nadania statutu Centrum Integracji Spotecznej w Ustce zmienionej Uchwatg Nr XVII/191/2016
Rady Miasta Ustka z dnia 31 marca 2016r. , Uchwata Nr XLVI1/405/2018 Rady Miasta Ustka z
dnia 29 marca 2018r. oraz Uchwata Nr XXX/276/2020 Rady Miasta Ustka z dnia 29 pazdziernika
2020 .

§3.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Placéwce - nalezy przez to rozumie¢ Placowke Wsparcia Dziennego ,,Aktywne popotudnie” przy
Centrum Integracji Spotecznej w Ustce,

2. CIS lub Centrum - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Integracji Spotecznej w Ustce,

3. Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Placéwki Wsparcia Dziennego ,,Aktywne
popotudnie”,

4. Pracownikach - nalezy przez to rozumie¢ pracownikow zatrudnionych w Placowece,

5. Uczestniku zajeé - osobe, ktora po spetnieniu wszystkich wymogdw okreslonych w Regulaminie
zostala dopuszczona do uczestnictwa w zaj¢ciach prowadzonych przez Placowke,

6. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
1 systemie pieczy zastgpcze;j.



Rozdzial 11
Organizacja Placowki

§4.

. Placowka jest placowka wsparcia dziennego w formie pracy podworkowej realizowanej przez

wychowawcow, usytuowang w strukturach Centrum Integracji Spotecznej w Ustce, jako jego
komorka organizacyjna.

. CIS jest jednostka prowadzaca, zatrudniajacg pracownikow Placowki i bezposrednio nadzorujgca

jej dziatalnos¢.

. Obstuge finansowo-ksiegowa oraz kadrowa zapewnia CIS.

§5.

. Obszarem dziatania Placowki jest Gmina Miasto Ustka.
. Siedzibg Placowki miesci si¢ w budynku Centrum Integracji Spotecznej w Ustce przy ul. Wiejskiej

10.

§6.

. Placowka kieruje kierownik. Funkcje kierownika petni kierownik Centrum Integracji Spotecznej

w Ustce.

. W Placowce zatrudnieni sa wychowawcy. Szczegdtowe zadania wychowawcy okresla indywidualny

zakres czynnosci.

. W Placowce, w miare potrzeb i posiadanych srodkéw, moze by¢ zatrudniony psycholog,

socjoterapeuta, terapeuta, pedagog, logopeda i inne osoby zapewniajace sprawne funkcjonowanie
Placowki.

4. Pracownikow Placowki zatrudnia 1 zwalnia Kierownik.

a1 b~ W N

. Dziatalnoé¢ Placowki moze by¢ uzupetniana praca swiadczong przez wolontariuszy. Wolontariusze

wykonuja prace za zgoda i pod nadzorem kierownika lub wychowawcy.

. Kwalifikacje kierownika i kadry zatrudnionej w Placéwce oraz wolontariuszy musza by¢ zgodne

z wymogami przepisOw Ustawy.

§7.

. Placowka funkcjonuje przez caly rok, przez wszystkie dni tygodnia; w dniach i w godzinach

dostosowanych do potrzeb uczestnikéw zajeé.

. Uczestnictwo w zajeciach jest nicodptatne.

. Udziat dziecka w zajeciach Placowki jest dobrowolny, chyba ze do placowki skieruje sad.

. Uczestnicy zaje¢ mogg korzysta¢ z dozywiania podczas zajec.

. Zajecia prowadzone sg w grupach, kazdorazowo liczacych do 15 osob. Kazda grupa prowadzona

moze by¢ przez jednego lub dwoch wychowawcow, zaleznie od specyfiki grupy.

. Na spotkania z wychowawca, uczestnicy przybywaja samodzielnie — kazdorazowo wyznaczane jest

miejsce spotkania. Po zakonczeniu zaje¢¢, podopieczni samodzielnie wracaja do domu.

. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze na zajgcia oraz podczas powrotu z zaje¢ kazdorazowo

odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice/opiekunowie prawni.

. Wychowawcy wyposazeni sg w $rodki dydaktyczne oraz materiaty niezbedne do realizacji zajec.



9. Wychowawcy wyposazeni sa w apteczke pierwszej pomocy.
10. W Placoéwce dziata Zespot Pedagogiczny. Zespot ten zbiera si¢ minimum raz w miesigcu podczas
tzw. Zebran Zespolu majac na uwadze monitorowanie pracy wychowawcow.
Rozdzial 111

Cele i zadania Placowki

§8.

Placowka realizuje nastepujace cele:

1. docieranie i obejmowanie wsparciem dzieci i mtodziez niekorzystajacych z tradycyjnych form
pomocy i opieki,

2. przeciwdziatanie problemom spotecznym, w tym uzaleznieniom, opierajace si¢ na propagowaniu
aktywnosci spolecznej, kulturalnej, sportowej i zawodowej oraz socjoterapii i promocji zdrowia
wsrod dzieci, mtodziezy i dorostych.

§9.

1. Do zadan Palcéwki nalezy w szczego6lnosci:
a) wsparcie rodzin w problemami opiekunczo-wychowawczymi w pokonaniu trudnosci;
b) zapewnienie pomocy i wsparcia dzieciom z problemami wychowawczymi, edukacyjnymi,
emocjonalnymi, zagrozonych demoralizacja, przestepczos$cia lub uzaleznieniami;
¢) wyréwnywanie szans dzieci, mtodziezy w dostgpie do edukacji, rynku pracy i aktywnego
uczestnictwa w zyciu spolecznym oraz rozwoj ich umiejetnosci osobistych;
d) profilaktyka negatywnych zjawisk spotecznych;
e) dozywianie dzieci.
2. Zadania realizowane sg poprzez dziatania animacyjne, profilaktyczne i socjoterapeutyczne.
3. Placowka w celu realizacji zadan stale wspotpracuje z rodzicami lub opiekunami dziecka, a takze z
placoéwkami o§wiatowymi i podmiotami leczniczymi.
4. W Placowce mogag byC organizowane inne dziatania, programy i projekty wynikajace
z podpisanych umow i porozumien.

Rozdzialt IV
Uczestnicy zaje¢ Placowki

§ 10.

1. Podopieczni Placowki to dzieci i mlodziez, z ktdra praca pedagogiczna podejmowana jest zgodnie
z zasadami metody ,,outreach” czyli bezposrednio w ich srodowisku.

2. Wychowawcy podejmuja prace z dzieCmi i mtodziezg na zasadach dobrowolnosci uczestnictwa
oraz w tempie, ktore podopieczni akceptuja.

2. Dzieci i mtodziez kwalifikowana jest na podstawie obserwacji funkcjonowania w ich naturalnym
srodowisku.

3. W przypadku dzieci i mtodziezy niepetnoletniej, praca z podopiecznymi poprzedzona jest rozmowsg
z rodzicami/opiekunami prawnymi, a nast¢pnie poprzez pisemng zgode rodzicow/opiekunow
prawnych.

4. W przypadku mtodziezy pelnoletniej, praca z podopiecznymi poprzedzona jest rozmowa
bezposrednio z potencjalnymi uczestnikami.



§11.

Uczestnikami zajg¢ moga zosta¢ osoby spetniajace tacznie nastepujace kryteria:

1.
2.
3.

dzieci i mlodziez w przedziale wiekowym 7 - 18 lat,

dzieci i mlodziez mieszkajace na terenie Miasta Ustka,

dzieci 1 mtodziez pochodzace z rodzin korzystajacych ze wsparcia MOPS, w tym z problemami
opiekunczo-wychowawczymi, o trudnej sytuacji materialnej.

§12.

W wyjatkowych sytuacjach do Placoéwki mozna przyja¢ mlodsze lub starsze dziecko. Decyzj¢ w tej
sprawie podejmuje kierownik, kierujac si¢ dobrem dziecka.

. Pierwszenstwo w zakwalifikowaniu do Placowki maja dzieci pochodzace z rodzin z problemami

opiekunczo - wychowawczymi lub dzieci z problemami w zachowaniu.
Pod opieka jednego wychowawcy w zajeciach w Palcowce, w tym samym czasie, moze bra¢ udziat
nie wigcej niz 15 dzieci.

. Do $wietlicy przyjmuje si¢ dzieci na podstawie zgody rodzicow/opiekunow prawnych oraz

skierowania Sadu.

O przyjeciu dziecka do Placowki decyduje kierownik.

Dzieci niezakwalifikowane zostang wpisane na liste rezerwowa.

Mozliwy jest udzial w zajeciach dzieci niezapisanych w Placowce, ale wymaga to kazdorazowej
zgody wychowawcy, o ile liczba dzieci uczestniczacych w zajeciach nie przekroczy w sumie 15.
O rezygnacji z uczestnictwa dziecka w zajeciach Placowki rodzice lub opiekunowie powinni
niezwlocznie poinformowac kierownika w formie pisemne;.

Dzieci, ktéore mimo zapisania do placowki nie beda uczestniczyé w zajeciach przez okres co
najmniej 2 tygodni bez usprawiedliwienia, moga zosta¢ automatycznie wypisane z Placowki.

10. Zajecia dla uczestnikdéw moga odbywac si¢ poza terenem Miasta Ustka — np. wycieczki, imprezy

integracyjne, kulturalne, zajecia sportowo-rekreacyjne; uczestnictwo w tego typu zajeciach
wymagac bedzie kazdorazowo pisemnej zgody rodzicéw/opiekundéw prawnych.

§13.

1. Kazdy uczestnik zaje¢ ma prawo do:

a) uczestnictwa w pelnym wymiarze zajec,

b) korzystania z atrakcji organizowanych w ramach zaje¢ proponowanych przez wychowawcow;
¢) korzystania z r6znorodnych form pomocy oferowanych przez Placowke,

d) swobodnego wyrazania mysli i przekonan,

e) rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien,

f) ochrony i poszanowania jego godnosci oraz zyczliwego i podmiotowego traktowania,

g) bezpiecznego pobytu i ochrony przed wszelkimi przejawami przemocy,

h) wspotdecydowania o zyciu spolecznosci placowki,

1) wlasciwie zorganizowanej opieki wychowawczej.

2. Kazdy uczestnik dobrowolnie bierze udzial w zajeciach prowadzonych przez wychowawcow,
akceptujac wyznaczone terminy i miejsca spotkan.

3. Uczestnicy zajec¢ sg zobowigzani do:

a) przestrzegania Regulaminu,

b) dbatosci o sprzet 1 urzadzenia wykorzystywane podczas zaje¢ w Placowce,

¢) przestrzegania zasad kultury wspolzycia w stosunku do innych uczestnikow i pracownikow,
niestosowania przemocy w stosunku do innych, oraz przeciwdziatania agresji,



d) zachowania zasad bezpieczenstwa,
4. W przypadku nieprzestrzegania zasad obowigzujacych w Placowce podejmowane beda dziatania:
a) ostrzezenie ustne,
b) powiadomienie rodzicéw/opickundéw prawnych,
¢) spisanie kontraktu z uczestnikiem,
d) usuniecie ze spotecznosci Placowki.

Rozdzial V
Dokumentacja obowiazujaca w Swietlicy

§ 14.

Placowka prowadzi nastgpujaca dokumentacje:

1. plan pracy Placowki,

2. miesigczne zestawienie zajec,

3. dziennik zajec,

4. dokumentacje uczestnika zaje¢: zgode rodzicow/opiekunéw prawnych na uczeszczanie
niepetnoletniego dziecka do Placowki; wyniki badan (np.: psychologiczno-pedagogicznych), karty
konsultacji ze specjalistami; inne wskazania dotyczace opieki, wychowania, indywidualnej terapii
itp.,

5. protokoty z Zebran Zespotu Pedagogicznego,

6. inng dokumentacje wynikajaca z realizowanych programéw, projektow, itd.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§ 15.
Kontrole nad Placéwka sprawuje Burmistrz Miasta Ustka.
§ 16.
1. Zmiana regulaminu wymaga trybu przewidzianego dla jego nadania.

2. W przypadku spraw nieobjetych niniejszym Regulaminem decyzj¢ podejmuje Kierownik.

Zatwierdzam:



